ZARZADZENIE NR .9...2018

Dyrektora Dzielnicowego Biura Finanséw Oswiaty Wilanow m. st. Warszawy,
Dyrektora Przedszkola nr 56 ,,Wesole Kubusie”, Dyrektora Przedszkola nr 416
»UNICEF”, Dyrektora Przedszkola nr 420 ,,Nasza Bajka”, Dyrektora Przedszkola
nr 427 ,Kraina Radosci”, Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 358 im. hetmana Jana
Zamoyskiego, Dyrektora Szkoly Podstawdwej nr 300 im. Wandy Rutkiewicz, Dyrektora
Zespolu Szkolno-Przedszkolnego nr 3, Dyrektora Zespolu Szkél nr 79 im. Stanislawa
Kostki Potockiego, Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 169 im. Orla Bialego, Dyrektora
Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej nr 24, Dyrektora Przedszkola nr 424
im. Krélowej Marysienki

z dnia 19.07.2018 r

W sprawie:
Regulaminu windykacji naleznosci Dzielnicowego Biura Finanséw OS$wiaty Wilanow
m. st. Warszawy oraz placowek oswiatowych

Na podstawie § 4 pkt 11 Statutu Dzielnicowego Biura Finanséw Oswiaty Wilanow m. st.
Warszawy stanowigcego zatacznik Nr 15 do Uchwaty NR XXXVI1/943/2016 Rady Miasta
Stotecznego Warszawy z dnia 17 listopada 2016 r. zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Zostaje wprowadzony Regulamin windykacji naleznos$ci Dzielnicowego Biura Finansoéw
Oswiaty Wilanow m. st. Warszawy oraz placéwek oswiatowych:
1) Przedszkola nr 56 ,,Wesote Kubusie”;
2) Przedszkola nr 416 ,,UNICEF”;
3) Przedszkola nr 420 ,,Nasza Bajka”;
4) Przedszkola nr 427 ,,Kraina Radosci”;
5) Szkoty Podstawowej nr 358 im. hetmana Jana Zamoyskiego;
6) Szkoty Podstawowej nr 300 im. Wandy Rutkiewicz;
7) Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 3;
8) Zespotu Szkot nr 79 im. Stanistawa Kostki Potockiego;
9) Szkoty Podstawowej nr 169 im. Orta Biatego;
10) Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej nr 24;
11) Przedszkola nr 424 im. Krélowej Marysienki

§2

Regulamin, o ktérym mowa w § 1 stanowi Zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dzielnicowe Biuro Finansow Oswiaty Wilanow m. st. Warszawy

DYREKTOR
Dzielnicofvegy Biura Finansow
Oswiaty W, |("vl;,jj\ o C.'(ﬁ Warszawy
........ Y ,/.'Lm,fu...............
Marzena Pracz

1



Zalacznik do Zarzadzenia nr 9./2018 zdn. 19.07.2018 r.
w sprawie Regulaminu windykacji naleznosci DBFO
Wilanow m.st. Warszawy oraz placdwek oswiatowych

Regulamin
windykacji naleznosci

w Dzielnicowym Biurze Finansow Oswiaty Wilanow m. st. Warszawy

i Placowkach oswiatowych

Dzial 1

Postanowienia ogodlne

§ 1. Regulamin windykacji naleznosci Dzielnicowego Biura Finansow Os$wiaty Wilanéw m. st.
Warszawy oraz placowek oswiatowych z tytutu zawartych umoéw oraz wszystkich $wiadczonych
ustug 1 pozostatych naleznosci, okresla postepowania zmierzajace do odzyskania wymagalnych
naleznosci cywilnoprawnych m. st. Warszawa.

§ 2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

D
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

DBFO — rozumie sie¢ przez to Dzielnicowe Biuro Finanséw Oswiaty Wilanéw m. st.
Warszawa,

placowce o$wiatowej — rozumie si¢ przez to jednostki obstugiwane wskazane w Statucie
Dzielnicowego Biura Finansow Oswiaty — Wilanow m.st. Warszawy,

pracowniku ksiegowosci DBFO — rozumie si¢ przez to pracownika-ksiggowego DBFO
obstugujacego dang placowke oswiatowa, odpowiedzialnego za prowadzenie czynnosci
windykacyjnych przypisanych niniejszg procedura do DBFO,

pracowniku placéwki o§wiatowe]j — rozumie si¢ przez to pracownika wyznaczonego przez
Dyrektora placowki oswiatowej, odpowiedzialnego za prowadzenie czynnosci
windykacyjnych przypisanych niniejsza procedura do placoéwki oswiatowej,

dtuzniku — rozumie sie przez to osobe fizyczna, osobe prawna lub jednostke organizacyjng
niebedaca osobg prawng, ktorej ustawa przyznaje zdolno$¢ prawna, zobowigzang do
uregulowania naleznosci wobec m. st. Warszawy - Dzielnicowego Biura Finansow
Oswiaty Wilanéw m. st. Warszawy lub jednostki obstugiwanej, ktorych termin ptatnosci
uplynat,

pelnomocniku procesowym — nalezy przez to rozumie¢ o0sobg uprawniong
do wystepowania przed sagdami oraz organami egzekucyjnymi, na podstawie przepisow
prawa i  posiadajgca  stosowne  pelnomocnictwo  do  reprezentowania
w sprawach m. st. Warszawy,

windykacji — rozumie sie przez to 0ogot czynnoscei faktycznych i prawnych zmierzajgcych
do odzyskania wymagalnych naleznosci,

naleznosci — rozumie sie przez to tacznie naleznos¢ gtéwna i odsetki, przypadajace dla
m.st. Warszawy - Dzielnicowego Biura Finanséw O$wiaty Wilandw m.st. Warszawy lub
jednostki obstugiwane;,

naleznosci gtéwnej — rozumie si¢ przez to warto$¢ brutto wystawionej faktury VAT
pomniejszonej lub zwiekszonej o ewentualne korekty do faktury VAT lub inne naleznosci
wynikajace z dokumentdéw Zrodtowych.



Dzial I1

Zasady prowadzenia procesu windykacyjnego

Rozdzial I
Postanowienia ogélne

§ 3. 1. Windykacje prowadzi si¢ w celu odzyskania wymagalnych naleznosci m. st. Warszawy t.j.
Dzielnicowego Biura Finansow Oswiaty Wilanow m.st. Warszawy oraz placowek oswiatowych.

2. Windykacja odbywa si¢ terminowo, z uwzglednieniem zasad gospodarnosci.
3. Windykacje nalezy prowadzi¢ tak, by nie dopusci¢ do przedawnienia naleznosci.

4. W przypadku zagrozenia przedawnieniem naleznosci, terminy przewidziane na dokonanie
poszczegolnych czynnosci ulegaja odpowiedniemu skréceniu tak, aby nie dopuscié
do przedawnienia.

§ 4. 1. Windykacja prowadzona jest w sposob zgodny z przepisami prawa, uwzgledniajacy interesy
m.st. Warszawy - Dzielnicowego Biura Finansow Oswiaty Wilanow m.st. Warszawy oraz
placowek o$wiatowych.

2. Czynnosci windykacyjne prowadzi sie w formie pisemnej (pisma, wezwania do zaptaty,
notatki z prowadzonych rozméw, itp.)

3. Naleznosci stajg si¢ wymagalne w dniu nastgpnym po uplywie terminu platnosci, o ile nie
jest to niedziela lub inny ustawowo wolny od pracy dzien. Wéwczas terminem wymagalnosci
bgdzie przypadajacy bezposrednio po dniu wolnym dzien powszedni.

4. W przypadku nieterminowego regulowania naleznosci naliczane sa odsetki ustawowe za
zwloke. Odsetki oblicza si¢ za okres od dnia wymagalnosci do dnia zaptaty, przy czym
skierowanie dochodzenia naleznosci na droge postgpowania sgdowego nie zwalnia
z obowigzku naliczania odsetek i ujmowania ich w ksiegach rachunkowych.

§ 5. 1. Wplaty dokonywane przez dtuznikéw, podlegajg zaliczeniu w nastepujacej kolejnosci:

a) dtuznik majacy kilka dtugéw tego samego rodzaju moze przy spetnieniu $wiadczenia
wskazag, ktéry dlug chce zaspokoié. Jednakze to, co przypada na poczet danego dtugu, nalezy
zaliczy¢ przede wszystkim na odsetki, a nastgpnie na naleznos¢ gtowna. Jezeli dtuznik nie
wskazat, ktory z kilku dhugéw chee zaspokoié, wéwcezas wplate zalicza si¢ przede wszystkim na
poczet naleznosci wymagalnej, a jezeli jest kilka naleznosci wymagalnych — na poczet najdawniej
wymagalnej;

b) jezeli dituznik ma jeden diug wplate nalezy w pierwszej kolejnosci zaliczy¢ na odsetki,
a nastepnie na naleznosé¢ gtéwna.

2. Po zakofczeniu kazdego miesiaca (pod data ostatniego dnia miesigca) Pracownik
ksiegowosci DBFO:

a) nalicza i ujmuje w ksiegach rachunkowych odsetki od naleznosci niezaptaconych w
terminie, na podstawie wewnetrznego dokumentu ksiegowego - polecenie ksiegowania;

b) Przygotowuje noty odsetkowe i przekazuje do pracownika placowki oswiatowej, celem
podpisania zgodnie z reprezentacja i wystania do kontrahenta.



§ 6. 1. Nadzor nad dziataniami dotyczacymi windykacji naleznosci nalezacymi do DBFO - na
podstawie niniejszej procedury - sprawuje Gtowny Ksiggowy DBFO.

2. Nadzér nad dziataniami dotyczgcymi windykacji naleznosci nalezacymi do Placowki
oswiatowej - na podstawie niniejszej procedury- sprawuje Dyrektor placéwki oswiatowej

Dzial 111
Etapy windykacji
§ 7. 1. Windykacja sktada si¢ z dwoch etapow:
1) windykacji przedsgdowe;j:
a. wezwanie do zaptaty

b. przedsadowe wezwanie do zaptaty
2) windykacji sadowe;j.

Rozdzial 1
Windykacja przedsgdowa

§ 8. 1 Na biezaco, nie pdzniej niz po zakonczeniu kazdego miesigca upowazniony pracownik
ksiegowosci DBFO, dokonuje weryfikacji sald kont rozrachunkowych w celu sprawdzenia
terminowosci regulowania naleznosci.

2. W przypadku stwierdzenia opdznienia w zaptacie naleznosci (najpdzniej do 20-tego danego
miesigca), pracownik ksiggowosci DBFO przygotowuje do Placowki oswiatowej oficjalng

pisemng informacje o opOzZnieniu, co odnotowuje si¢ w rejestrze kancelaryjnym poczty
wychodzace;j .

§ 9. Pracownik placowki o$wiatowej prowadzi dziatania prewencyjne, w szczegélnosci polegajace
na kontaktach bezposrednich z dtuznikiem, majgce na celu zapobieganie narastaniu zadluzenia i
op6znien w ptatnosciach.

§ 10. Windykacja rozpoczyna sig, jesli jest to mozliwe, od osobistego lub telefonicznego kontaktu
z dtuznikiem poprzez pracownika placéwki o§wiatowe;.

§ 11. W trakcie rozmowy telefonicznej dtuznik jest informowany przez pracownika wiasciwego
w sprawie w szczegdlnoscei o:

1) wystgpieniu zadtuzenia;

2) naliczaniu odsetek;

3) mozliwos$ci ubiegania si¢ o sptate w ratach zadtuzenia jednakze wraz z naleznymi odsetkami
do dnia catkowitej splaty;

4) mozliwosci wypowiedzenia umowy (zgodnie z zapisami umowy) oraz dochodzenia nalezne;j
naleznosci wraz z odsetkami oraz poniesienia dodatkowych kosztoéw sadowych, w wysokosci
przewidzianej prawem.

§ 12. Windykacja obejmuje takze osobiste spotkania pracownika placowki oswiatowe]
z dluznikiem, majace na celu w szczegdlnosci przekazanie informacji, o ktérych mowa w § 11
oraz:



1) ustalenie przyczyn zadtuzenia;

2) uzyskaniu od dhuznika dokumentu uznania diugu i ewentualnego zobowigzania do jego splaty.
Przedmiotowy dokument powinien zawieraé w szczeg6lnodci: o$wiadczenie diuznika
potwierdzajgce istnienie dlugu, wysokosé diugu ze wskazaniem na naleznos¢ gléwna i odsetki,
ewentualne zobowigzanie dtuznika do sptaty ditugu ze wskazaniem terminu jego sptaty.

§ 13. Do dtuznikéw - najpézniej w ciagu 10 dni od otrzymania informacji z DBFO - wysytane sa
nastepujace wezwania do zaptaty:

1) wezwanie do zaplaty — wysytane przez pracownika placowki o$wiatowej - okresla nie dtuzszy
niz 7 dniowy termin splaty naleznosci. Dorgczane jest osobiscie albo wysytane listem poleconym . .

za zwrotnym potwierdzeniem odbioru dtuznika. Termin zapfaty, nie dhuzszy niz14 dniowy liczony =~
Jest od dnia potwierdzenia odbioru wezwania do zaptaty przez dtuznika lub inng osobe;

2) przedsadowe wezwanie do zaptaty — wysytane przez pracownika placowki oswiatowej - okresla
dodatkowy, nie dtuzszy niz 14 dniowy termin na uiszczenie naleznosci wraz z informacja, ze po
bezskutecznym uptywie terminu zaplaty naleznosci, sprawa zostanie skierowana do Sadu.
Wezwanie wysytane jest do dtuznika listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
Termin zaptaty, nie dluzszy niz 14 dniowy liczony jest od dnia potwierdzenia odbioru
przedsadowego wezwania do zaplaty przez dtuznika lub inng osobeg. Po uptywie tego ostatecznego
terminu pracownik placéwki o$wiatowej przygotowuje dokumentacje dla petnomocnika
procesowego w celu przygotowania i ztozenia pozwu do Sadu.

§14. 1. Wszystkie rodzaje wezwan do zaptaty zawieraja w szczegolnosci nastepujace dane:

1) imie i nazwisko (lub firme) dtuznika;
2) kwote naleznosci gléwnej oraz informacje o wysokosci odsetek, na dzien wskazany
- W wezwaniu;

3) termin ptatnosci;

4) podstawe prawng lub faktyczng naleznos¢;

5) numer rachunku bankowego, na ktéry nalezy uiscié¢ naleznosé;

6) informacje o =zagrozeniu skierowania sprawy na droge postepowania sagdowego,
w przypadku braku zaptaty;

7) numer telefonu do pracownika wiasciwego w sprawie.
2. Wz6r wezwania do zaptaty stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
3. Wzor przedsadowego wezwania do zaplaty stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
regulaminu.

§ 15. W przypadku, o ktérym mowa w § 13 pkt 2 decyzje o wydtuzeniu terminu podjecia czynnosci
zmierzajgcych do skierowania sprawy do Sadu, podejmuje kazdorazewo odpowiednio Dyrektor
placowki oswiatowej.

§ 16. W przypadku nieodebrania kierowanej do diuznika korespondencji przyjmuje sie,
ze kierowane wezwania do zaplaty uwaza sie za odebrane z zachowaniem terminéw
wymienionych w § 13 pkt 1 i pkt 2 (po otrzymaniu zwrotu potwierdzen odbioru bez podpisu).

§ 17. 1. Jezeli kontrahent opdznia si¢ z zaptata nalezno$ci, wysylane jest wezwanie do zaptaty.

2. Jezeli pomimo otrzymanego przez diuznika wezwania do zaptaty nadal opdznia sie
z zaplatg, pomimo wyznaczonego dodatkowego terminu ptatnosci wysytane jest przez pracownika
placowki oswiatowej przedsgdowe wezwanie do zaplaty.



3. W przypadku nieuregulowania naleznosci w terminie podanym w przedsadowym wezwaniu
do zaptaty (otrzymanie zwrotki nadania), pracownik placoéwki o$wiatowej, w porozumieniu z
Dyrektorem placéwki o$wiatowej, podejmuje niezwtocznie dzialania zmierzajace do skierowania
sprawy na droge postepowania sgdowego.

§ 18. 1. W przypadku zawartych uméw, wypowiedzenie umowy nast¢puje w terminach zgodnych
z zapisami w umowie, jednakze stosuje si¢ rowniez windykacje przedsadowa, zgodnie z § 17
regulaminu.

2. Dodatkowo do wypowiedzenia uméw, pracownik wlasciwy w sprawie, wysyta do dtuznika
informacj¢ o skutecznym wypowiedzeniu umowy, wskazujac na odpowiedni zapis w umowie,
ktéra to wysyta sie listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.

Rozdzial 2
Windykacja sagdowa

§ 20. 1. Przed skierowaniem sprawy do Sgdu pelnomocnik procesowy niezwlocznie, nie pozniej
jednak niz w terminie 14 dni od dnia otrzymania kompletnej dokumentacji od pracownika
placéwki oswiatowej, dokonuje oceny zasadnosci skierowania sprawy do Sadu, w oparciu o
przestanki wskazane w Uchwale LXXXIX/2643/2010 Rady Miasta Stolecznego Warszawy z dnia
9 wrzesnia 2010 r. (z p6zn. zm.) w sprawie szczegdtowych zasad, sposobu i trybu udzielania ulg
w sptacie naleznosci o charakterze cywilnoprawnym oraz okreslenia warunkdéw dopuszczalnosci
pomocy publiczne;.

2. W terminie 7 dni od dnia przygotowania przez pelnomocnika procesowego oceny
zasadnosci skierowania sprawy do Sadu, pracownik placéwki oswiatowej przekazuje informacje,
odpowiednio do Dyrektora placowki o$wiatowej, o podjeciu decyzji w sprawie skierowania
sprawy do Sadu.

3. W przypadku podjecia decyzji o skierowaniu sprawy do Sadu pelnomocnik procesowy,
w terminie 7 dni od dnia podjecia decyzji, wnosi sprawe do Sadu.

§ 21. Kopie ztozonego pozwu petnomocnik procesowy przekazuje niezwlocznie pracownikowi
placowki oswiatowe;j.

§ 22. W przypadku uprawomocnienia si¢ orzeczenia petnomocnik procesowy, w terminie
14 dni, wystepuje do Sgadu o nadanie klauzuli wykonalnosci tytulowi egzekucyjnemu,
a w przypadku gdy nadanie klauzuli wykonalno$ci nastgpuje przez Sad z urzedu,
pelnomocnik procesowy wystepuje do Sadu o przestanie tytutu wykonawczego.

§ 23. Etap windykacji sagdowej konczy si¢ z chwilg uzyskania przez pelnomocnika procesowego

tytutu  egzekucyjnego  zaopatrzonego w  klauzul¢  wykonalnosci, przy = czym
w przypadku, gdy windykacja dotyczy naleznosci placéwki o§wiatowej, pelnomocnik procesowy
zobowigzany jest do niezwlocznego przekazania kopii tego tytulu pracownikowi placodwki
oswiatowe;j.

§ 24. W przypadku, gdy powddztwo zostato przez Sad oddalone petnomocnik procesowy
bezzwlocznie przekazuje Dyrektorowi placowki oswiatowej orzeczenie Sadu wraz
z uzasadnieniem oraz opinig odno$nie zasadnosci sktadania srodkéw odwotawczych.



§ 25. Po uzyskaniu tytutu egzekucyjnego zaopatrzonego w klauzule wykonalnosci petnomocnik
procesowy, kieruje wniosek o wszczgcie egzekucji sadowej do wilasciwego komornika
1 dokonuje dalszych czynnoéci przewidzianych przepisami prawa oraz monitoruje przebieg
egzekucji.

Rozdzial 3
Rejestrowanie czynnoSci

§ 27. 1. Prowadzenie korespondencji z dtuznikami oraz przechowywanie dokumentacji zwigzanej
z dochodzeniem naleznosci nalezy do obowigzkéw Pracownika placowki oswiatowe;.

2. Pracownik placowki oswiatowej zobowiazany jest prowadzié ewidencje wezwan do
zaplaty wg wzordw stanowiacych zatacznik nr 3.

3. Wszystkie sprawy, przekazane do petnomocnika procesowego, Pracownik placowki
oswiatowej rejestruje w rejestrze, o ktérym mowa w § 27.2.

4. Pracownik placowki o$wiatowej na biezaco wprowadza do rejestru, o ktrym mowa
w § 27.2, informacje o podjetych czynno$ciach w sprawie.

Dzial IV
Umarzanie naleznos$ci

§ 28. 1. Gdy postgpowanie zgodnie z procedurg okreslong niniejszym zarzadzeniem okazato si¢
nieskuteczne oraz wyczerpane zostaty wszystkie $rodki egzekucji wynikajace z obowigzujacych
przepisow prawa, nieuregulowane naleznosci podlegaja spisaniu.

2. Do kazdej pozycji wnioskowanej o spisanie, zatgczona jest opinia prawna, potwierdzajaca
prawidtowos$¢ dziatania i podstawe do umorzenia naleznosci.

3. Wniosek o umorzenie naleznosci w odniesieniu do kazdej pozycji powinien zawieraé
co najmnie;j:
a) nazwe dtuznika,
b) tytul naleznosci gtowne;j,
c) date, od kiedy naleznos¢ jest wymagalna,
d) kwote naleznosci gtéwnej,
e) kwote narostych odsetek na ostatni dzien miesiaca,
f) szczegotowy opis podjetych czynnosci ze wskazaniem daty i nazwy czynnosci,
g) koszty dotychczas poniesione (np. koszt wystanej korespondencji, optat za zwrocony list,
i inne),
h) uzasadnienie powodu spisania naleznosci (np. szacunkowe koszty postgpowania, inne),
1) kopie¢ wezwania do zaplaty/przedsagdowego wezwania do zaplaty i potwierdzenie odebrania
pisma oraz kopi¢ korespondencji w sprawie windykacji naleznosci, potwierdzone za zgodnosé z
oryginatem,

j) inne istotne dla sprawy informacje.

4. Do Wniosku zataczone jest Oswiadczenie o umorzeniu naleznosci, ktérego wzor stanowi
zatacznik nr 4.

5. Wniosek o spisanie naleznosci wraz z zatgcznikami oraz Os$wiadczenie o umorzeniu
naleznosci, sktadajg Dyrektorzy placowek oswiatowych do Burmistrza Dzielnicy Wilanow w



zakresie posiadanych petnomocnictw.

6. Zatwierdzone Os$wiadczenie o umorzeniu naleznosci wraz z calg dokumentacja
przekazywane jest do DBFO celem wprowadzenia odpowiednich zapiséw do ksiag.

7. W przypadku umarzania naleznosci stosuje si¢ szczegolowe zasady, sposdb i tryb
umarzania, odraczania lub rozkladania na raty sptaty naleznosci, ktére okresla Uchwata Nr
LXXXIX/2643/2010 Rady Miasta Stotecznego Warszawy z dnia 9 wrzesnia 2010 r. (z p6zn zm.)
w sprawie szczegotowych zasad, sposobu 1 trybu udzielania ulg w splacie naleznosci
o charakterze cywilnoprawnym oraz okreslenia warunkéw dopuszczalnosci pomocy publicznej.

Dzial V
Zapisy przedmiotowej procedury stosuje si¢ odpowiednio do naleznosci przypadajacych m. st.
Warszawa zwigzanych z dziatalno$cig Dzielnicowego Biura Finanséw Os$wiaty Wilanéw m.st.
Warszawy.

Zalgczniki:

Zalacznik 1- Wzér wezwania do zaplaty

Zalacznik 2- Wzér przedsgdowego wezwania do zaplaty
Zalgcznik 3- Ewidencja wezwan do zaptaty Rok ..........

Zalgcznik 4- Oswiadczenie o umorzeniu naleznosci




Zalgcznik nr 1

(miejscowos¢, data)

(dane wierzyciela)

(dane dluznika)

WEZWANIE DO ZAPLATY

(okolicznosci powodujqce powstanie zobowigzania po stronie kontrahenta)

wzywam do zaptaty kwoty wynikajacej z w/w dokumentu/ow tj. ................. zl w terminie
........ dni od otrzymania wezwania.

.Prosze; o przelanie powyzszej kwoty na rachunek bankowy o numerze:

...................................................................................................................

Jednoczesnie podnosze, iz niniejsze wezwanie jest proba polubownego rozwiazania sporu.

W przypadku nieuregulowania dlugu w wyznaczonym terminie zostang naliczone odsetki, a
sprawa zostanie skierowana do sgdu, jednoczesnie narazajagc Panstwa na dodatkowe koszty
zwigzane Z postgpowaniem procesowym.

Z powazaniem

..............................................

(podpis)



Zatgcznik nr 2

(Miejscowosé i data)

(Nazwa i adres wierzyciela)

(Nazwa i adres diuznika)

Przedsadowe wezwanie do zaplaty

Niniejszym wzywamy ostatecznie do uregulowania naleznosci w wysoko$ci .....................
(stownie:
w terminie .......... dni od doreczenia niniejszego wezwania.

............................................................................................................

(numer rachunku bankowego)

Jednocze$nie podnoszg, iz niniejsze wezwanie jest kolejng probg polubownego rozwigzania
sporu.

Informujemy, ze w razie nieuregulowania zaleglej naleznosci w wyznaczonym terminie sprawa
zostanie skierowana na droge postepowania sadowego.



EWIDENCJA WEZWAN DO ZAPLATY ROK ...............

Zatacznik nr 3

Nr
wezwania

Data
wystawienia
wezwania

Nazwa
dluznika

Adres
zamieszkania
(siedziba)
dluznika

Tytul
nalezno$ci

Data od kiedy
naleznoé¢ jest
wymagalna

Nalezno$é
ogélem
(kwota)

Nalezno§é
gléownn
(kwota)

Naleznosé
-odsetki
(kwota)

Data
dorgczenia
wezwania

Pracownik
odpowiedzialn
y

Data i czynno$ci podejmowane w
zakresie dochodzenia
nalezno§ci




Zalacznik nr 4

(Nazwa i adres wierzyciela)

Oswiadczenie 0 umorzeniu naleznosci

na podstawie pelnomocnictwa NI .........cooiiiiiii z dnia
........................... Prezydenta m. st. Warszawy oraz na podstawie §3 pkt 3 Uchwaty Numer
LXXXIX/2643/2010 RADY MIASTA STOLECZNEGO WARSZAWY z dnia 9 wrzesnia 2010
I. W sprawie szczegétowych zasad, sposobu i trybu udzielania ulg w splacie naleznosci o
charakterze cywilnoprawnym oraz okreélenia warunkéw, stwierdza, ze:

§ 1

1. Poda¢ nazwe dtuznika, tytut naleznosci, kwote naleznosci ogétem (naleznosé gtéwna i kwota
naliczonych odsetek)

§2
M. st. Warszawa Dzielnica Wilanéw umarza naleznosé gléwna w wysokosci ........... zt (stownie:
.................. ) wraz z odsetkami liczonymi od dnia ..................... dO oo
(nalezy wpisa¢ ostatni dzien miesigca poprzedzajqcego wystawienie Oswiadczenia o umorzeniy
naleznosci) W WysoKoSCi ...............coovvviiiii. zt (stownie: ................co ),
co daje tgcznie kwote ................ zt (stownie: ............cocoii ).
Naliczone odsetki od dnia .................... (nalezy wpisaé 1-szy dzien miesigca, ktdrego dotyczy

ww. OSwiadczenie o umorzeniu naleznosci) do dnia wydania Oswiadczenia o umorzeniu
naleznosci w w/w sprawie zostang umorzone na podstawie niniejszego dokumentu.

§ 3

Umorzenie nastepuje z urzedu.
(Podac¢ szczegdlowe uzasadnienie umorzenia)
§ 4

Oswiadczenie sporzgdza sie w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach dla Dzielnicy Wilanéw m. st.
Warszawy.
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