Zalacznik nr 3
do zapytania ofertowego
nr DBFO-PZP/Z0/06/2021
UMOWA NR DB/W1/.../2021

na wykonanie strony internetowej

zawarta w dniu ... r. w Warszawie pomiedzy:

Miastem Stofecznym Warszawa z siedziba w Warszawie, P1. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa, NIP:
525-220-48-481, REGON: 015259640, reprezentowanym na podstawie pelnomocnictwa Prezydenta
m.st. Warszawy z dnia 12.12.2017 r. nr GP-OP.0052.6188.2017 przez Paniag Marzen¢ Pracz —
Dyrektora Dzielnicowego Biura Finansow Oswiaty — Wilanow m. st. Warszawy, zwanym w dalszej
czesci Umowy ,,Zamawiajacym”,

a

... zwanym w dalszej cze$ci Umowy ,,Wykonawca”,

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j.: Dz.U.
z 2019, poz. 2019 z pdzn. zm.) przepisy tej ustawy nie maja zastosowania do niniejszej umowy o wartosci

nie przekraczajacej 130 000 ztotych.

1

Przedmiot umowy

Przedmiotem umowy jest przeniesienie praw autorskich do wykonanej strony internetowej
Dzielnicowego Biura Finanséw Os$wiaty — Wilanéw m. st. Warszawy, zgodnie z wymogami
wynikajacymi z przepiséw prawa i zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia, stanowigcym zalacznik nr 1

do Umowy.

§2

Czas realizacji umowy

1. Wykonawca o$wiadcza, ze zrealizuje przedmiot umowy: strong internetows wraz z jej audytem
dostepnosci cyfrowej, w terminie nieprzekraczajacym 75 dni kalendarzowych liczac od dnia podpisania
umowy.

2. Wrykonawca w ciggu 30 dni od podpisania umowy przekaze Zamawiajacemu list¢ przynajmniej trzech
niezaleznych podwykonawcéw wraz z informacja o iloéci (minimum 2) przeprowadzonych audytéw
dostepnosci cyfrowej dla podmiotéw publicznych w takim zakresie, jaki przewiduje niniejsza umowa,
ktorzy przeprowadza audyt zgodnosci strony internetowej z wymaganiami: WCAG 2.1 opublikowanymi
w ustawie z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostgpnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych
podmiotéw publicznych (Dz. U. z 2019, poz. 848 z p6zn. zm.),

3. Zamawiajacy w ciagu 5 dni roboczych poinformuje Wykonawce o wyborze podwykonawecy.

4. Wrykonaweca przed uplywem 75 dni dostarczy Zamawiajacemu wykonana strong (kod zrédlowy strony
internetowej wraz z komponentami niezbednymi do jej prawidtowego funkcjonowania na trwalym
nos$niku danych) 1 pozytywny wyniku audytu dostgpnosci cyfrowej w oryginale wraz z raportem
deweloperskim.

5. Zamawiajacy w ciagu 5 dni roboczych dokona weryfikacji strony internetowej oraz sporzadzi protokét
zdawczo-odbiorczy wg. wzoru z zalacznika nr 2 1 przekaze go do Wykonawcy.

6. Jezeli Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu strong internetows, niezgodng z postanowieniami
niniejszej umowy, a Zamawiajacy zazada wprowadzenia poprawek wskazanych w protokole,
Wykonawca jest zobowigzany wprowadzi¢ je w terminie 10 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
protokotu zdawczo — odbiorczego wg. zalacznika nr 2.
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7. Jezeli Zamawiajacy nie zazada wprowadzenia poprawek, strong internetows uznaje si¢ za przyjgta, co

potwierdzi podpisanie protokotu zdawczo-odbiorczego przez obydwie strony.

8. Wykonawca najpézniej w ciagu 10 dni kalendarzowych od otrzymania bezusterkowego protokotu

zdawczo - odbiorczego przeprowadzi szkolenie z funkcjonalnodci strony internetowej w trybie

stacjonarnym lub on-line dla pracownika wskazanego przez Zamawiajacego oraz przekaze instrukcje

obstugi lub nagrania ze szkolenia, co strony potwierdza w protokole odbioru koficowego stanowigcym

zalacznik nr 3 do umowy.

9. Zamawiajacy zastrzega prawo kontroli postepu prac na ich kazdym etapie.

10. W przypadku nie przekazania przez Wykonawce przedmiotu umowy wolnego od wad i usterek w

terminie do konca listopada 2021 roku, umowa ulega automatycznemu rozwiazaniu z tq datg z przyczyn

lezacych po stronie Wykonawcy.

§3
Obowigzki Wykonawcy

W ramach Umowy, Wykonawca zobowiazuje si¢ w szczegdlnosci do:

1)

2)

3)

4)

5)

)

7)

Udostepnienia projektu strony internetowej we wiasnych zasobach, z dostgpem ograniczonym
jedynie do Zamawiajacego,

Przedstawienia, do wyboru przez Zamawiajacego, przynajmniej trzech niezaleznych
podwykonawcéw, ktdrzy przeprowadzg audyt dostgpnosci cyfrowej strony internetowej zgodnie z
wymaganiami WCAG 2.1,

Wprowadzeniu losowych danych testowych na kazdej podstronie projektu na potrzeby werytikacji
zgodnosci z opisem przedmiotu zaméwienia oraz przeprowadzenia audytu dostepnosci cyfrowej
strony internetowej zgodnie z wymaganiami WCAG 2.1,

Usunigcia nieprawidlowosci zgloszonych w protokole zdawczo — odbiorczym, Przekazania raportu
deweloperskiego (technicznego) prezentujacego poziom zgodnodci kazdego z kryteriéw z
wymaganiami WCAG 2.1,

Przekazania kodu Zrédlowego strony internetowej wraz z komponentami niezbednymi do jej
prawidtowego funkcjonowania na trwaltym nosniku danych,

Przeprowadzenie szkolenia z funkcjonalnosci strony internetowej w trybie stacjonarnym lub on-
line dla pracownika wskazanego przez Zamawiajacego oraz przekazanie instrukcji obstugi lub
nagrania ze szkolenia,

Objecia strony internetowej opicka serwisows do kofca roku kalendarzowego, w ramach

wynagrodzenia.

§4
Obowigzki Zamawiajacego

W ramach Umowy Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:

1)
2)
3)

4)

Wyboru jednego z trzech wariantéw wizualizacji zaproponowanych przez Wykonawce,

Wyboru podwykonawcy, ktory przeprowadzi audyt zgodnosci,

Przekazania niezbednych materialéw multimedialnych w przypadku konieczno$ci umieszczenia ich
w projekcie strony internetowej,

Weryfikacji funkcjonalnosci strony internetowej i zgloszenia nieprawidlowosci zamoéwienia na

protokole zdawczo — odbiorczym.
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§5

Prawa autorskie

1. Wykonawca oswiadcza, ze przedmiot umowy zostanie wykonany osobiscie 1 bedzie mu przystugiwalo
do dziela wylaczne i nieograniczone prawo autorskie (osobiste 1 majatkowe).
2. W ramach uméwionego wynagrodzenia, z chwilg wykonania przedmiotu umowy i przyjecia go przez
Zamawiajacego, Wykonawca przenosi na Zamawiajacego majatkowe prawa autorskie do dziela we wszelkich
formach i zakresach eksploatacji znanych w chwili podpisywania umowy, w szczegélnosci na nastepujacych
polach eksploatacji (potwierdza zbycie na Wykonawce i nastgpcoéw prawnych, praw majatkowych i
mozliwo$¢ korzystania i rozporzadzania nawet utworami, ktérych forma i tre§¢ zostaly naruszone (art. 16
ust. 3 w zwiazku z art. 46 ustawy z dnia 4 lutego 1994 1. o prawie autorskim i prawach pokrewnych t.j.: Dz.
U. z 2019, poz. 1231 z p6zn. zm.).
1) utrwalanie, zwielokrotnianie w formie elektronicznej, drukiem lub podobna technikg (w tym
fotokopiowanie lub mikrokopiowanie) a takze utrwalanie w czesci lub w catosci 1 zwielokrotnienie
plastyczne, fotograficzne, niezaleznie od standardu, systemu lub formatu;
2) wydanie i rozpowszechnianie we wszystkich wydaniach niezaleznie od formy, standardu i systemu
lub formatu, bez ograniczenia liczby egzemplarzy w jezyku polskim lub innych wersjach jezykowych;
obejmuje prawo do cze$ciowego lub catkowitego przedruku a takze prawo do powielania w inny
sposéb;
3) przetlumaczenia na inne jezyki;
4) wprowadzenie do pamieci komputera i sporzadzanie kopii takich zapiséw dla potrzeb korzystania
z projektow, o ktérej mowa w umowie,
5) publikowanie w sieciach teleinformatycznych w tym w Internecie;
6) trwale lub czasowe zwielokrotnienie komputerowego zapisu w catosci lub czeéci jakimikolwiek
$rodkami w jakiejkolwiek formie;
7) tlumaczenie, opracowanie, aranzacja, przystosowanie, zmiana uktadu lub jakiejkolwick inne zmiany
w zapisie komputerowym, z prawem do zwielokrotniania rezultatéw tych zmian, z zachowaniem praw
osoby, ktora zmiany te wykonala;
8) wykorzystanie do celéw marketingowych lub promocji, w tym reklamy, public relations, promocji
sprzedazy a takze do oznaczenia lub identyfikacji Zleceniodawce, jego produktow i ustug oraz innych
przejawow jego dziatalnosci, a takze przedmiotéw jego wlasnosci, utrwalenia i zwielokrotnienie
poligraficzne oraz wykorzystanie tych utrwalen;
9) utrwalenie audiowizualne jakakolwick technika, niezaleznie od standardu, systemu lub formatu;
10) wyswietlanie lub publiczne odtwarzanie utrwalei sporzadzonych zgodnie z postanowieniami
umowy;
11) nagrywanie na urzadzeniach stuzacych do wielokrotnego odtwarzania za pomoca no$nikoéw obrazu,
nie wylaczajac no$nikéw cyfrowych lub optycznych, w tym powielanie, rozpowszechnianie nagran, a
takze innego ich uzywania zgodnie z postanowieniami umowy;
12) wprowadzanie do obrotu, rozpowszechnianie i dzierzawa, najem, uzyczenie, elektroniczne
udostepnienie na zamoéwienie egzemplarzy oraz ich kopii, sporzadzonych zgodnie z postanowieniami
umowy nie wylaczajac wykorzystania techniki multimedialnej oraz sieci Internet i innych sieci tego
rodzaju lub dziatajacych podobnie;
13) dokonanie wszelkich czynno$ci zwigzanych z opracowaniem przy wykorzystaniu wszelkich
dostepnych srodkow.
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§6

Ptatnosci

1. Wynagrodzenie Wykonawcy wynosi netto ... zlotych (stownie: ...) plus 23 % VAT, co stanowi ...
zlotych brutto (slownie: ...) 1 obejmuje wynagrodzenie za przeniesienie praw autorskich na
Zamawiajacego.

2. Wykonawca wystawi fakture VAT z tytutlu wykonania Umowy, w ciaggu 7 dni od dnia podpisania
protokotu koficowego wg. zalacznika nr 3 z terminem platnosci wynoszacym 21 dni kalendarzowych
liczonych od daty odbioru faktury.

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dostarczenia faktury droga elektroniczng z adresu ... na adres
biuro@dbfowilanow.waw.pl.

Za dzien zaplaty uwaza si¢ dziefi obciazenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

5. Wykonawca wystawi faktur¢ wedlug ponizszych danych:

Nabywca: Odbiorca i ptatnik:

Miasto Stoteczne Warszawa Dzielnicowe Biuro Finanséw Oswiaty — Wilanéw m. st.
pl. Bankowy 3/5 Warszawy

00-950 Warszawa ul. Klimczaka 4

NIP: 525-22-48-481 02-797 Warszawa

6. Zamawiajacy os§wiadcza, iz dokona platnosci z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci.
7. Wykonawca oswiadcza, iz wskazany na fakturze rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym

stuzacym wylacznie dla celéw rozliczen z tytutu prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarcze;.

§7

Rozwigzanie umowy i kary umowne
1. Zamawiajacy moze w kazdym czasie odstapi¢ od umowy na zasadach okreslonych w art. 6306 kc.
2. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy przez Wykonawce w terminach
umownych, Zamawiajacy moze od umowy odstapi¢ w calosci lub cz¢sci w ciggu 30 dni kalendarzowych od
uplywu tego terminu, bez wyznaczania dodatkowych terminéw.
3. W przypadku odstapienia od Umowy lub jej rozwiazania z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy
wskazanych wyzej, Zamawiajacemu przystuguje kara umowna w wysokosci 20 % lacznego wynagrodzenia
brutto, okreslonego w umowie.
4. W przypadku niewykonania przez Wykonawce jakiegokolwick zobowigzania umownego w terminie,
Zamawiajacy moze dodatkowo — zazada¢ zaplaty kary umownej w wysokosci 1 % wynagrodzenia brutto,
za kazdy rozpoczety dzien opdznienia.
5. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w razie wystapienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej,
ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili
podpisywania umowy, w terminie 14 dni od daty powzi¢cia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim
przypadku Wykonawca moze zada¢ jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonanej czgsci umowy.
6. Wykonawca zaptaci kary umowne na podstawie not obcigzeniowych platnych w terminie 7 dni od dnia
jej wystawienia i wyraza zgode na potracenie przystugujacych Zamawiajacemu kwot kar umownych z kwoty
Wynagrodzenia naleznego Wykonawcy za wykonanie Przedmiotu umowy.
7. Zamawiajacemu przystuguje prawo do dochodzenia na zasadach ogélnych odszkodowania
przewyzszajacego zastrzezone kary umowne.
8. W przypadku odstapienia od umowy lub jej rozwigzania z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
Wykonawca przenosi na Zamawiajacego majatkowe prawa autorskie do dziela we wszelkich formach i
zakresach eksploatacji wymienionych w § 5 oraz Zamawiajacy nabywa prawo wlasnosci do wszelkich
otrzymanych materialéw, bez prawa Wykonawcy do wynagrodzenia.
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§8

Osoby kontaktowe i koordynatorzy projektu

1. Osobami do kontaktu i koordynaciji w sprawie realizacji umowy, sa:
a. Ze strony Zamawiajacego: ..., e-mail: ..., tel.: ...,
Ze strony Wykonawcy: ..., e-mail: ..., tel.: ... .
2. Zmiana oséb, o ktérych mowa w ust. 1 moze nastapi¢ w formie powiadomienia i nie wymaga

sporzadzania aneksu do Umowy.

§9

Oswiadczenie o statusie duzego przedsigbiorcy

Stosownie do postanowient przepiséw ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym
op6znieniom w transakcjach handlowych (t.j.: Dz. U. z 2019, poz. 118 z pézn. zm.) niniejszym skiadam

o$wiadczenie o posiadaniu przez Miasto Stoteczne Warszawa statusu duzego przedsigbiorcy.

§10
Informacje publiczne

Wykonawca o$wiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tre$¢ niniejszej Umowy, a w szczegdlnosci dane go
identyfikujace (gdy jest osobg fizyczna ograniczone do imienia i nazwiska ewentualnie imienia, nazwiska
i firmy — jezeli umowe zawiera w ramach prowadzenia dzialalnosci gospodarczej), przedmiot umowy
i wysoko$¢ wynagrodzenia podlegaja udostepnieniu w trybie ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (t.j.: Dz. U. z 2020, poz. 2176 z pdzn. zm.) tj. z pézn. zm.).

§11
Ochrona danych osobowych

1. Wykonanie niniejszej umowy nie wigze si¢ z przetwarzaniem danych osobowych w rozumieniu
rozporzadzenia Patlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 t. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 - dalej RODO) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o
ochronie danych osobowych (t.j.: Dz.U. z 2019 poz.1781, z p6zn. zm.) dla ktérych Administratorem
jest Zamawiajacy a co za tym idzie nie wigze si¢ z dostgpem do danych osobowych w formie papierowej
lub elektronicznej oraz do systemu teleinformatycznego Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy oswiadcza, iz realizuje obowiazki Administratora danych osobowych, okreslone
w przepisach RODO, w zakresie danych osobowych Wykonawecy, reprezentantéw Wykonawcy oraz
0s6b wskazanych do kontaktu w sprawie realizacji umowy.

3. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych ww. oséb stanowi zatacznik nr 4 do
Umowy.

4. Wykonawca zobowiazuje si¢, w imieniu Zamawiajacego, przekaza¢ ww. klauzule informacyjne

pracownikom, ktérych wskazal w tresci Umowy.

§12
Zakaz cesji

Wykonawca nie moze dokonac cesji zadnych praw i roszczen lub obowiazkéw wynikajacych z umowy na

rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej zgody Zamawiajacego wyrazonej na pismie pod rygorem niewaznosci.
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§13

Przepisy koncowe

W sprawach nieuregulowanych stosuje si¢ w szczegdlnosci przepisy umowy o dzielo art. 627-646 i inne
kodeksu cywilnego i ustawy z dnia 4 lutego 1994 t. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j.: Dz.
U. z 2019, poz. 1231 z pézn. zm.)

Umowe sporzadzono w dwoch egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

Zmiana umowy wymaga aneksu sporzadzonego w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§14
Zalaczniki

Integralng cz¢s¢ Umowy stanowia nastepujace zataczniki:

1)
2)
3)
4)

Opis przedmiotu zamoéwienia
Protokét zdawczo — odbiorczy,
Protokét odbioru kofcowego,

Klauzule informacyjne.
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Dotyczy: Wykonanie strony internetowej DBFO — Wilanéw m. st. Warszawy

1.

5.

6.

System zarzadzania treScig
Strona internetowa powinna by¢ oparta o system zarzadzania trescia Wordpress w wersji aktualnej
na moment przekazania przedmiotu umowy, w tym na moment przekazania wynikajacy z czasu
usuwania niezgodnodci z opisem przedmiotu zamoéwienia stwierdzonych w protokole odbioru.
Wtyczki
Nie dopuszcza si¢ uzywania dodatkowych wtyczek, umozlwiajacych tworzenie lub modyfikacje
wygladu lub funkcjonalnosci strony internetowej tzw. ,,builder’6w”, poza wtyczkami domyslnie
zintegrowanymi z systemem zarzadzania treScia. Wtyczki, ktére nie beda uzywane powinny zostaé
odinstalowane lub wylaczone, jezeli odinstalowanie jest niemozliwe. Pozostate wtyczki sa w pelni
dozwolone. Pozostale wtyczki powinny by¢ zainstalowane w wersji aktualnej na moment
przekazania przedmiotu umowy, w tym na moment przekazania wynikajacy z czasu usuwania
niezgodnosci z opisem przedmiotu zamoéwienia stwierdzonych w protokole odbioru.
Projekt graficzny
Projekt graficzny obejmie przygotowanie 3 wariantow wizualizacji przedstawiajacych strong gléwna
serwisu. W ramach wybranego watiantu obejmie przygotowanie dodatkowego wariantu w
odcieniach szarosci oraz umozliwi ponowne (inne od zaproponowanego) rozplanowanie czterech
dowolnie wybranych podstron.
Menu gtéwne
a. ,,0nas”
b. ,,Akty prawne”
c. ,Placowki”
d. ,,Oferty pracy”
e. ,,Zamoéwienia”
f. ,,RODO”
g. ,Kontakt”
h. ,,Wiecej”
Menu boczne
Pozostawi¢ mozliwos¢ tworzenia skrétéw do zdefiniowanych przez uzytkownika podstron.
Zawarto$¢ strony gtownej
a. Logo
Pozostawi¢ mozliwos¢ zatadowania wlasnej grafiki. Jezeli logo nie bedzie wykorzystywane,
powinna pojawia¢ si¢ nazwa podmiotu publicznego.
b. Nazwa podmiotu publicznego
Nazwa bedzie zawiera¢ tekst: ,,Dzielnicowe Biuro Finanséw Oswiaty — Wilanéw m. st.
Warszawy” lub ,, DBFO — Wilanow m. st. Warszawy” w zaleznosci od rozplanowania tresci
w projekcie graficznym.
c. Baner / Slider
Pozostawi¢ mozliwosé zaladowania wlasnej grafiki. Jezeli baner / slider nie bedzie
wykorzystywany, powinna pojawiac si¢ dalsza czgs$¢ tresci.
d. Deklaracja dostepnosci
Link do deklaracji dostegpnosci. Powinien by¢ stale widoczny i podazaé za uzytkownikiem
w przypadku przewijania strony internetowe;.
e. Menu
Powinno obejmowac podstrony wskazane w pkt. 4 - , Menu”. Pod przyciskiem ,,Wiecej”
maja by¢ widoczne pozostale strony, ktére nie zmiescily si¢ w menu gtéwnym.
f. Pasek nawigacyjny
Pasek nawigacyjny powinien by¢ widoczny na kazdej podstronie, wskazywaé biezace
polozenie 1 umozliwia¢ przejscie do podstron umieszczonych wyzej w strukturze.
g. Formularz logowania



Zalacznik nr 1
do umowy nr DBFO/W1/.../2021
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Formularz logowania nie powinien obstugiwaé rejestracji nowych uzytkownikow.
Formularz nie powinien obstugiwa¢ funkcji odkrywania hasta podczas wpisywania oraz
resetowania hasta.
Panel sterowania dla oséb niepelnosprawnych
Panel powinien pokazywaé opcje dla oséb niepetnosprawnych. Powinien podazac za
uzytkownikiem podczas przewijania strony.
Slider z linkami w postaci graficznej
Pozostawi¢ mozliwosé zaladowania wlasnych grafik oraz przypisania hiperlacza do
okreslonej grafiki.
Polityka prywatnosci
Informacja o polityce prywatnosci powinna by¢ widoczna podczas pierwszej wizyty lub po
uplynieciu czasu waznosci ciasteczka ja obstugujaca. Powinna by¢ widoczna ,,na wierzchu”
i podaza¢ za uzytkownikiem podczas przewijania strony internetowej do momentu
zapoznania si¢ z jej tredcia.
Mechanizm ,,ciasteczek”
Informacja o ciasteczkach powinna by¢ widoczna podczas pierwszej wizyty lub po
uplynieciu czasu wazno$ci ciasteczka ja obslugujaca. Powinna by¢ widoczna ,,ma
wierzchu” 1 podaza¢ za uzytkownikiem podczas przewijania strony internetowej do
momentu zapoznania si¢ z jej tre$cia. Mechanizm powinien pozwala¢ na korzystanie
z poszczegblnych rodzajéw ciasteczek jakie zastosowano w projekcie. Brak zgody na
wykorzystywanie jakiegokolwick rodzaju ciasteczek nie powinien rzutowac negatywnie na
mozliwo$¢ poruszania si¢ po serwisie.
Mapa strony
Informacja o wszystkich aktywnych podstronach w serwisie powinna by¢ umieszczona
w stopce strony internetowej. Stopka powinna by¢ domyslnie zwinieta. Rozwinigcie stopki
uwidoczni pozostale podstrony.

7. Podstrony

a.

»O nas”

Podzial na dotychczasowe podstrony. Zawarto$§¢ tekstowa z zalacznikami lub
hiperlaczami.

»Akty prawne”

Podzial na dotychczasowe podstrony. Zawarto$¢ tekstowa z zalacznikami lub
hipertaczami.

»Placowki o$wiatowe”

Podzial na dotychczasowe podstrony oraz dodatkowa podstrona ,,Inne”. Zawartosé
tadowana z bazy danych. Kazda placéwka powinna posiadac¢ wlasna podstrong.

»Oferty pracy”

Podzial na dotychczasowe podstrony. Zawarto$¢ ladowana z bazy danych. Wyniki
powinny zostac ujete w tabeli bez widocznych obramowan. Parzyste i nieparzyste wiersze
tabeli powinny posiadaé¢ tto w réznym kolorze. Podzial na lata, sortowanie po dacie od
najmlodszej. Kazda oferta pracy powinna posiadaé wlasna podstrone. Zawarto$¢ tekstowa
z zalacznikami lub hiperlaczami. Statusy ofert — ,,nie uplynal termin”, ,,uptynat termin”,
,,zakonczona”.

nZamowienia publiczne”

Podzial na podstrony ,Plan zaméwied publicznych” ,,Zaméwienia powyzej x zi”,
»Zamowienia do x z1”. Zawarto§¢ tadowana z bazy danych. Wyniki powinny zosta¢ ujete
w tabeli bez widocznych obramowan. Parzyste i nieparzyste wiersze tabeli powinny
posiada¢ tlo w réznym kolorze. Podzial na lata, sortowanie po dacie od najmtodsze;.
Zawarto$¢ tadowana z bazy danych. Kazde zamdwienie publiczne powinno posiadaé
wlasna podstrone. Zawarto$¢ tekstowa z zalacznikami. Statusy zaméwien — ,,nie uptynat
termin”, ,,uptynal termin”, ,,zakofczone”

»RODO”

Zawarto$¢ tekstowa z zalacznikami lub hiperlaczami.

,,Kontakt”
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Zawarto$¢ tekstowa z zatgcznikami lub hipertaczami. Dane identyfikacyjne, teleadresowe,
godziny pracy, dane stuzbowe okreslonych pracownikéw, mapa.
»Panel uzytkownika”
Zawarto$¢ tadowana z bazy danych. Panel uzytkownika powinien pojawial si¢ po
pomyslnym logowaniu. Panel uzytkownika powinien posiada¢ menu boczne z linkami do
podstron ,,Zmien dane profilowe”, ,,Zmiefi hasto” i ,,Pliki do pobrania”. Uzytkownik,
powinien mie¢ mozliwos§¢ aktualizaciji informaciji o sobie w zakresie: hasto, telefon, mail.
Uzytkownik powinien widzie¢ informacj¢ o swoim ostatnim pomyslnym i nieudanym
logowaniu. Sekcja ,,Pliki do pobrania” jest wspoétdzielona przez wszystkich uzytkownikéw
z rolg ,,poziom uzytkownik”. Pliki do pobrania w tej sekcji beda wskazywane recznie z bazy
danych o zatacznikach.

8. Baza danych

a.

b.

d.

€.

f.

Uzytkownicy — id, imig, nazwisko, login, hasto, id placowki, data_utworzenia, data
blokady, status_aktywnosci, rola_uZytkownika

Placowki oswiatowe — id, nazwa, ulica, kod, miejscowos¢, telefon, mail, strona www,
dyrektor

Oferty pracy — id, numer_ referencyjny, wydzial, stanowisko, etap_rekrutacji,
termin_skladania_ofert, pole_uwagi

Zamoéwienia publiczne — id, numer_referencyjny, dotyczy, etap_postepowania,
termin_sktadania_ofert, rodzaj_zamoéwienia, pole_uwagi

Zataczniki — id, nazwa, wersja

Logi systemowe — id, opis, kwerenda, data_rejestracji_zdarzenia

9. Role uzytkownikoéw

a.

Poziom administrator

Uzytkownik najwyzszego poziomu. Pelne uprawnienia. Uzytkownik wykonujacy wszystkie
operacje na stronie internetowej i w panelu Wordpress. Domyslna nazwa uzytkownika
powinna by¢ zmieniona na nazwe losowa. Logowanie na uzytkownika bedzie wykonywane
jedynie w przypadku braku uzytkownika na poziomie ,,redaktor”.

Poziom redaktor

Uzytkownik na prawach administracyjnych. Pelne uprawnienia. Uzytkownik wykonujacy
wszystkie operacje na stronie internetowej 1 w panelu Wordpress.

Poziom uzytkownik

Uzytkownik standardowy. Uprawnienie do logowania i modyfikacji swoich danych.

10. Dostosowanie do standardu WCAG 2.1
Zgodnos¢ z Ustawa z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji
mobilnych podmiotéw publicznych wedlug zalacznika nr 1 do ustawy.

11. Responsywnosc
Strona internetowa powinna by¢ dostosowana do réznych przegladarek, w tym przegladarek na
urzadzeniach mobilnych.

12. Dokumenty

a.

Polityka prywatno$ci

Polityka prywatnosci powinna wskazywaé w szczegdlnosci rodzaje ciasteczek wraz z
opisem do czego sa wykorzystywane i wskazaniem terminu ich wygasnigcia na urzadzeniu
koficowym uzytkownika.

Deklaracja dostepnosci

Deklaracja dostepnosci powinna wskazywac przede wszystkim status zgodnosci i tresci
niedostepne, o ktérych mowa w decyzji wykonawczej Komisji (UE) 2018/1523 i art. 10
ust. 3 Ustawy z dnia 4 kwietnia o dostgpnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji
mobilnych podmiotéw publicznych. Deklaracja powinna zawieraé¢ réwniez informacje
o skrotach klawiaturowych, o ktérych mowa w art. 10 ust. 4 pkt. 5 ww. Ustawy.

13. Funkcjonalno$¢ dodatkowa

a.

b.

Widocznos$¢ w wynikach wyszukiwania Google
Strona internetowa powinna by¢ indeksowana przez wyszukiwarki.
Szyfrowane potaczenie do strony internetowej
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Strona internetowa powinna by¢ przygotowana pod zastosowanie certyfikatu SSL/TLS
Blokada konta po 10 nieudanych logowaniach
Blokada moze by¢ zdejmowana jedynie przez uzytkownika z rola co najmniej ,,redaktor”.
Prég blokady moze by¢ ustalany dowolnie poprzez zmiang ustawien w konfiguracji
serwisu.
Pop-up
Mozliwos$¢ zdefiniowania okienka ,,pop-up”, ktoére bedzie wyswietlane przy pierwszej
wizycie lub po uplynieciu czasu waznodci ciasteczka je obstugujacego.
Logi
e Pomyslne logowanie do strony
¢ Niepomyslne logowanie do strony
e  Zmiana hasla
e Zmiana danych profilowych
e Blokada konta
Automatyczne wylogowanie sesji
Automatyczne wylogowanie po 10 minutach braku dzialan ze strony uzytkownika.
Komunikat o koficzacej si¢ sesji. Mozliwo$¢ przediuzenia sesji w kazdym momencie.
Tryb przerwy technicznej
Mozliwo$¢ przelaczenia strony internetowej w tryb przerwy technicznej.
Tryb dla osoby niepelnosprawne;j
Mozliwo$¢  przelaczenia strony internetowej zgodnie 2z preferencjami osoby
niepelnosprawne;.
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PROTOKOL ZDAWCZO - ODBIORCZY
usterkowy / bezusterkowy
Sporzadzony w ..., dnia ... r. w sprawie odbioru przedmiotu zaméwienia wykonanego przez ... na podstawie

umowy nr ... zdnia ... t.

Komisja odbioru Zamawiajacego w skladzie:

przy udziale przedstawicieli Wykonawcy:

1.

przeprowadzita w dniu ... 1. (zgloszony przez Wykonawce pisemnie — ustnie w dniu ...), odbi6ér Przedmiotu umowy.
Po doktadnym zbadaniu zakresu prac wykonanych i zgodnosci z ustaleniami Komisja stwierdza, co nastepuje:

1. Strona internetowa wykonana zostata zgodnie z umowa dobtze / Zle, z wadami wymienionymi, ponizej, ktére
Wykonawca zobowigzuje si¢ usungé w terminie zgodnie z umowa.

2. Pozytywny wynik audytu dost¢pnosci cyfrowej w oryginale wraz z raportem deweloperskim zostal dostarczony.

3. Kod Zrédlowy strony internetowej wraz z komponentami niezbednymi do jej prawidtowego funkcjonowania na
trwalym nosniku danych zostal dostarczony.

4.  Prace rozpocze¢to w dniu ... t a zakoczono w dniu ... r. Termin wykonania zostal dottzymany / przekroczony
o ... dni z powodu:

Komisja postanowita:

1. Uznaé przedmiot umowy za wykonany z wadami / bez wad i odebrany od wykonawcy z jednoczesnym
przekazaniem Zamawiajacemu.

Zastrzezenia i uwagi Komisji:

Na tym odbi6r zostal zakoriczony, co czlonkowie Komisji stwierdzaja przez podpisanie niniejszego protokotu.

Podpisy:

CZL.ONKOWIE KOMISJI PRZEDSTAWICIELE WYKONAWCY
1o 1o

20 2
B B
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PROTOKOL ODBIORU KONCOWEGO
(szkolenie z funkcjonalnosci strony internetowej w trybie stacjonarnym lub on-line dla pracownika

wskazanego przez Zamawiajacego oraz przekazania instrukcji obstugi lub nagrania ze szkolenia)

Warszawa, ...

DATA GODZINY

PROWADZACY

KLIENT

OSOBY UCZESTNICZACE W SZKOLENIU

W czasie szkolenia wykonano nastepujace czynnosci:

LP. | CZYNNOSC

Uwagi stron:

Podpis przedstawiciela Klienta Podpis prowadzacego szkolenie

Strona 12:z13
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KLAUZULE INFORMACY]JNE

Wykonawcy

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozpotzadzenie o ochronie danych ,,RODO”), informuje, ze:

1. Administratorem Pani / Pana danych osobowych jest Dzielnicowe Biuro Finanséw Oswiaty — Wilanéw m. st. Warszawy, ul.
Klimczaka 4, 02-797 Warszawa,

2. Podstawa przetwarzania Pani / Pana danych osobowych jest:
a.  art. 6 ust. 1 lit. b) — przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strona jest osoba, ktérej dane dotycza, lub do

podjecia dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem umowy,
b.  art. 6 ust. 1 lit. ¢) — przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowiazku prawnego ciazacego na Administratorze w celu:
i.  prowadzenia rachunkowosci,
il.  rozliczania podatku od towaréw i ustug,
ili. udzielania informacji publicznej,
iv.  prowadzenia archiwum zakladowego / skladnicy akt.
3. W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych, przystuguja Pani / Panu:
a.  prawo dostepu do danych,
b.  prawo do sprostowania,
c.  prawo do ograniczenia przetwarzania,
4. Pelna i aktualna klauzula informacyjna znajduje si¢ na stronie internetowej biura pod adresem www.dbfowilanow.waw.pl/rodo

Reprezentanci / pelnomocnicy

Zgodnie z art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu FEuropejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych
,RODO?”), informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dzielnicowe Biuro Finanséw Os$wiaty — Wilanéw m. st. Warszawy, ul.
Klimczaka 4, 02-797 Warszawa.
2. Podstawa przetwarzania Pani / Pana danych osobowych jest:
a.  art. 6 ust. 1 lit. ¢) — przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowiazku prawnego ciazacego na Administratorze w celu:
i.  udzielania informacji publicznej,
ii. prowadzenia archiwum zakladowego / skladnicy akt.
b. art. 6 ust. 1 lit. f) — przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych
przez administratora.
3. Prawnie uzasadniony interes administratora dotyczy mozliwosci wykazania nalezytej reprezentacii ze strony kontrahenta.
4. W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych, przystuguja Pani / Panu:
a.  prawo dostepu do danych,
b.  prawo do sprostowania,
c.  prawo do ograniczenia przetwarzania,
d.  prawo do sprzeciwu.
5. Pelna i aktualna klauzula informacyjna znajduje si¢ na stronie internetowej biura pod adresem www.dbfowilanow.waw.pl/rodo/.

Osoby kontaktowe

Zgodnie z art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku zZ przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych
,,RODO?”), informuje, ze:

1. Administratorem Pani / Pana danych osobowych jest Dzielnicowe Biuro Finanséw Os$wiaty — Wilanéw m. st. Warszawy, ul.
Klimczaka 4, 02-797 Warszawa.
2. Podstawa przetwarzania Pani / Pana danych osobowych jest:
a.  art. 6 ust. 1 lit. ¢ — przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowiazku prawnego ciazacego na administratorze w celu:
i. udzielania informacji publicznej,
ii. prowadzenia archiwum zaktadowego / skladnicy akt.
b. art. 6 ust. 1 lit. f — przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych
przez administratora.
3. Prawnie uzasadniony interes administratora dotyczy mozliwosci kontaktu w sprawie realizacji umowy lub weryfikacji tozsamosci
jako osoby realizujacej przedmiot umowy.
4. W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych, przystuguja Pani / Panu:
a.  prawo dostepu do danych,
b.  prawo do sprostowania,
c.  prawo do ograniczenia przetwarzania,
d.  prawo do sprzeciwu.
5. Pelna i aktualna klauzula informacyjna znajduje si¢ na stronie internetowej biura pod adresem www.dbfowilanow.waw.pl/rodo/.
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