Załącznik nr 6 do instrukcji obiegu dokumentów
Nazwa i adres placówki
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Data wpływu do Placówki ………………………  . Termin zapłaty (zgodny z umową) ……………………….

Celowość poniesionego wydatku:

…………………………………………………………………..

Kwota Konto WN Konto MA

Przeprowadzono kontrolę merytoryczną. 

Dokument podlega ujęciu w zaangażowaniu: TAK/ NIE

Wpisano do ksiąg majątkowych w DBFO Wilanów m.st. Warszawy 

Dział: Grupa: zł

obszar funkcjonalny: …………………….

Rozdział: 

……………………. ………………………………….

§…………… Data        Podpis i pieczątka pracownika

§……………

§……………

§……………

Kwota

……………………. ………………………………….

Data        Podpis i pieczątka Kierownika Działu

wyłącznie opodatkowaną

jednocześnie opodatkowaną i zwolnioną

……………………… ………………………………….

Data        Podpis i pieczątka Głównego księgowego

……………………. ………………………………….

Data        Podpis i pieczątka pracownika DBFO

Potwierdzam wykonanie terminowe/nieterminowe zakupu towaru/usługi 

zgodnie/niezgodnie z zamówieniem/porozumieniem /zasadami współpracy 

/umową. 

Weryfikacja Kierownika Działu 

Dokonano wstępnej kontroli zgodnie z ustawą o finansach 

publicznych

Zapłacono przelewem / gotówką dnia: 

Opis Faktury nr …………………… z dnia ……………………….. Kontrahent …………………………..

Data

Zawarto umowę: TAK/ NIE, nr umowy, data umowy: …………………….

Słownie złotych .…………………………………..……………………………….…

Zakup związany z działalnością:                                           

(dotyczy rozliczenia podatku VAT naliczonego)

rozdz………….



Wypełnia właściwa jednostka budżetowa

Podpis i pieczątka upoważnionego pracownika

Data, podpis i pieczątka upoważnionego pracownika

Sprawdzono pod względem formalno-rachunkowym  i dokonano 

wstępnej kontroli zgodności operacji gospodarczych i 

finansowych z planem finansowym/projektem jednostki 

budżetowej na rok 20……. 

Dowód został zakwalifikowany do ujęcia w księgach 

rachunkowych w m-cu …….. roku 20…....  na kontach: 

Środki finansowe na wydatek są zabezpieczone w projekcie / planie  

finansowym  jednostki budżetowej na 20 ……. rok.

Budżet/ Gromadzone dochody/ środki unijne/ ZFŚS

Kwota…………………………………………………..

jednocześnie opodatkowaną i niepodlegającą opodatkowaniu - 

statutową

kwota………….……....zł nr zadania……………

rozdz…………. kwota………….……....zł nr zadania……………

………………………………………………………………………………………….

rozdz…………. kwota………….……....zł nr zadania……………

rozdz…………. kwota………….……....zł nr zadania……………

Zamówienia dokonano na podstawie art. …..… ust. …....… pkt ………ustawy 

Prawo Zamówień Publicznych……………………………………….………….

Przedmiot zamówienia nie podlega obowiązującej ustawie Prawo Zamówień

Publicznych na podst. art………….……pkt…………………..…

Potwierdzam wykonanie kontroli merytorycznej, sprawdzono pod względem 

legalności, celowości i gospodarności oraz zatwierdzam wydatek do zapłaty

Podpis i pieczątka upoważnionego pracownika



jednocześnie opodatkowaną, zwolnioną i niepodlegającą 

opodatkowaniu - statutową

wyłącznie zwolnioną i niepodlegającą opodatkowaniu - 

statutową (brak możliwości odliczenia)



Wpisano do rejestru zamówień publicznych pod pozycją ……………………..

Umowa została dostarczona do DBFO wraz z informacją o 

zaangażowaniu : TAK / NIE 

Wypełnia DBFO - Wilanów m. st. Warszawy 

data Podpis i pieczątka Kierownika jednostki budżetowej

…………………. ………………………………….

Data


